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青春試翼2020
行政管理及人力資源

實習職位精選
INTERNSHIP

行政及管理

實習職位：合規及公司秘書部

實習內容：合規或公司秘書相關工作
實習地點：香港
招聘人數：1

實習職位：綜合行政崗
實習內容：會議籌備、組織、檔案整理、文稿寫作等工作
實習地點：香港元朗

招聘人數：1

實習職位：人力資源及行政部行政秘書
實習內容：撰寫公司年度總結及計劃、各類專題報告、致辭和發言
稿等公文；

落實公司重要會議等工作；
檔案管理、對外聯絡溝通、其他綜合行政管理工作 

實習地點：香港
招聘人數：1

北控水務集團有限公司

中鐵一局集團（香港）有限公司

太平金融控股有限公司
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還有更多行政及管理的職位，按閱讀原文看更多！！！

人力資源

實習職位：人力資源部人力資源助理

實習內容：各類人事資料、表格資訊錄入更新；公司內部相關人力
資源流程跟進；招聘相關事宜：發佈職位，篩選簡歷，與候選人電
話溝通等

實習地點：香港
招聘人數：2

實習職位：人事行政部行政助理
實習內容：協助準備和組織公司活動；整理相關檔案和物資，編寫

行政報告。
實習地點：香港大埔

招聘人數：1

實習職位：人力資源分享服務中心事務組考勤管理崗

實習內容：華創共用單位考勤工作的對接；時間管理系統的運營維
護；部門考勤管理等工作

實習地點：深圳市寶安區
招聘人數：1

還有更多人力資源的職位，按閱讀原文看更多！！！

有意申請的同學們可在網頁job.hkcea.com上註冊。中國教育留學交

流（香港）中心「內地高校香港學生實習就業資訊平台」網頁

www.ujobs-mainlandhe.hk獲得實習和就業最新資訊！

上海浦東發展銀行香港分行

中華商務聯合印刷（香港）有限公司

華潤創業（深圳）有限公司



阅读原文
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實習報名 | 青春試翼 展翅再飛翔!!!200+在港崗位登場!!!

版權註明：香港中國企業協會、中國教育留學交流（香港）中心。

如有任何疑問，可電郵至ujobs@hkceec .hk查詢。

按閱讀原文查看青春試翼2020網站！

青春試翼翱翔天際
文案排版：星學匯宣傳部

審　　核：星學匯升學就業組

Scan QR code關注我哋！
一眾內地高校在讀及畢業港生
為你學習就業關心更多
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